SPS-koordinator og rekrutteringskonsulent

Vil du arbejde med rekruttering, koordinering og statte til studerende pa videregaende
uddannelser — og samtidig vaere en del af en SPS-afdeling i udvikling?

Vi sgger en SPS--koordinator og rekrutteringskonsulent til et barselsvikariat med opstart
hurtigst muligt. Vikariatet Igber, indtil vores kollega vender tilbage fra barsel, forventeligt
omkring august 2027.

Om jobbet

| Olivia Danmark leverer vi specialpaedagogisk statte til studerende med psykiske og
neurologiske funktionsnedsaettelser pa videregaende uddannelser i hele landet.

Vi arbejder bade med stotte pa de lange videregadende uddannelser og med nye opgaver
pa de korte og mellemlange videregaende uddannelser. Her leverer vi blandt andet
studiementorstgtte og opkvalificering i form af supervision og workshops.

Som SPS-koordinator og rekrutteringskonsulent far du en central rolle i den daglige
koordinering og rekruttering.

Dine opgaver vil blandt andet vasre at:

srekruttere faglige stgttelaerere og studiementorer

+skrive jobannoncer, gennemga ansg@gninger og afholde samtaler

+sta for anseettelser, afslag og kontakt med kandidater

«afholde afklaringssamtaler med studerende

sunderstgtte administrative processer og sikre korrekt dokumentation

*koordinere opgaver mellem studerende, medarbejdere og uddannelsesinstitutioner
*bidrage til planlaegning af workshops, supervision og gvrige faglige aktiviteter
sunderstgtte implementeringen af nye opgaver og arbejdsgange.

Du skal derfor trives med en hverdag, hvor relationelle, administrative og koordinerende
opgaver gar hand i hand.

Hvem er du?

Vi forestiller os, at du har en relevant uddannelsesmaessig baggrund inden for fx det
paedagogiske, didaktiske, psykologiske, sociale eller besleegtede omrade.

Det er en fordel, hvis du har erfaring med:

«unge eller voksne med psykiske, neurologiske eller andre funktionsnedseaettelser
srekruttering og jobsamtaler

«administrative og koordinerende opgaver

suddannelsesomradet, socialomradet eller lignende.

Som person er du struktureret, selvsteendig og god til at skabe overblik. Du
kommunikerer klart, er relations staerk og trives med at samarbejde med mange
forskellige mennesker. Derudover har du flair for IT og kan hurtigt seette dig ind i nye
systemer.

En afdeling i udvikling

SPS-afdelingen star over for en speendende periode med flere forandringer.

Ved udgangen af 2026 sndrer en del af vores opgaveportefalje sig, nar stetten pa de
lange videregaende uddannelser i hgjere grad overgar til universiteterne. Samtidig
udvikler vi vores opgaver inden for studiementorstette pa bade lange, korte og
mellemlange videregaende uddannelser.

Du bliver derfor en del af et team, hvor vi bade har fokus pa den daglige drift og pa at
udvikle nye arbejdsgange og Igsninger.


https://oliviadanmark.dk/ydelser/sps

Derfor skal du veelge Olivia Danmark

Du bliver en del af et engageret SPS-team med dygtige og hjaelpsomme kolleger, hvor vi
laegger vaegt pa faglighed, kvalitet, ordentlighed og gode relationer. Vi sgrger for en
grundig introduktion og opleering, sa du far de bedste forudsaetninger for at komme godt
ind i opgaverne.

Vores hovedkontor ligger i Herlev. En del af arbejdet kan varetages hjemmefra, men du
skal kunne arbejde fra kontoret i Herlev efter behov.

Skal du med pa teamet?

Stillingen er et barselsvikariat med opstart hurtigst muligt. Vi forventer pa nuveerende
tidspunkt, at vikariatet Igber til omkring august 2027, men den praecise slutdato er endnu
ikke fastlagt.

Vi indkalder Igbende til samtaler og anbefaler derfor, at du sender din ansggning hurtigst
muligt.

Har du spargsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte omradechef Martina
Keckeis pa mke@oliviadanmark.dk.

Vi glaeder os il at hgre fra dig.
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